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1 Introduccié

1.1 Objectius

El s objecti us ddddaajquudeas ts -nmna npurailnci pal ment

O Familiaritzar els usuaris amb | d6%s de | 6aplicaci
salesperavi deoconfer ncies dO6Execuci - Penal (AVEP).

U Aconseguir que els usuaris disposin dels coneixements necessaris per realitzar
correctament totes les operacions disponibles.

12 Com sdbéestrucmanuad? aquest

Amb Il a finalitat dbéaconseguir aduapiwls:s objectius, | a
G Al primer, Introduccié, esrecul l en els objectius, | 6estructu
dirigit.

G Al segon, Introduccioé a | AVEP, es descriu el modul AVEP, les bones practiques dels
usuaris, la llista de funcionalitats que incorpora tant per als advocats com per als

administradors dels collLlegis i | bacc®s a | dapli
0 Altercer,Funcionalitats de | 6éaplicaci,esmaddtrEdm ( per al s
fer servir |l es funcionalitats di sponi bl es a I
(advocats).
0 Alquart,Funcionalitats de | 6aplicaci - AVEP ,(per al s
esmostra com fer servir |l es funcionalitats di s

administradors del.s col Llegis dbéadvocats

0 Al cinque, Annexos, s 6 i rec ¢lsoGonceptes basics com les opcions per navegar,
les ajudes en linia o les icones i els botons.

1.3 A quivadirigit aquest manual?

Aquest manual va dirigit:

U Al col-lectiu de professionals advocats que han de mantenir videoconferencies amb els
seus representats, els interns dels centres penitenciaris i centres educatius, que tinguin

habilitataceés. per m2s dbo
U Als administradors dels col-legis que han de gestionar les sales del seu centre que
tinguin habilitat el perm2s dbéacc®s
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2 Introduccié a AVEP

2.1 Queés| A/EP?

L6Aut omati t deoic on eExétnodiPernal (AVEP) és una eina que té com a
finalitat facilitar el procés de gesti6 de reserva de sales i planificacié de videoconferéncies entre
interns de centres penitenciaris (CP) i centres educatius (CE) i agents externs com ara
advoc at s, fam2l i es iistrgcié dejustici@| de | 6 Admi n

2.2 Que pretén | A/EP?

El nou modul d dutematitzacio de Vi d e o ¢ o n f eHExecucid Pema pratéd:

U Facilitar als advocats la sol-licitud de videoconferéncies amb el seus representats, els
interns dels centres penitenciaris i els centres educatius.

U Facilitar als administradors dels CP/CE el control dels espais i les videoconferéncies
gue han d pamegenrdserear manualment sales per a altres usos, aixi com
validar i confirmar les sol-licituds de videoconferéncies dels advocats amb els interns.

U0 Facilitar al s admi ni strador s del s col Ll egi s do
videoconferéncies i permetre reservar manualment sales per a altres usos.

23 Bones pr " ctigues dels wusuaris de | 6AVEP
At s gue | 6objectiu d eprocéso de Vsblficitud® § validagio |de tes r e
videoconfer ncies entre els advocats i el s seus cli
t al de garantir aquesta agilitat i per tal gue sedn

persones internes. Aixi, cal tenir en compte els requisits segients:

U Cada advocat pot fer, per a cada intern amb qui es vulgui comunicar, una Unica reserva
de sala de maxim una hora de durada. En cas que sol-liciti reserves consecutives per a
un mateix intern, el centre li retornara aprovada, si escau, la primera hora reservada i
rebutjades | es posteriors. Léadvocat s2 que pot
diferents interns.

U La reserva de sala sb6éha de fer amb una antel aci
els caps de setmana i els festius, per tal de donar temps al CP o al CE a fer les
comprovacions pertinents abans de confirmar la sol-licitud.

2.4 Qui actua?

Els diferents participants en els processos relacionats amb | AWEP soén:

U Els professionals (advocats): son els que sol-liciten les videoconferéncies amb els
interns dels centres penitenciaris o dels centres educatius.

U Els administradors dels CP/CE: sén els funcionaris dels CP/CE el s que sbencarre
de gestionar les sales del seu centre, de reservar sales i de confirmar o rebutjar les
sol-licituds de videoconferéncies.

0 Els administradors d el s col LI egi s d Grebdlladors alélss col-legs: n el s
déadvocats el s gegestiondrensalesdel segaoldegi.
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25 Funcionalitats de I d@syppofesstonatsiadvocAtY¥ EP p e

U Llista de videoconfer ncies doéoun usuar.
U Sol Ll icitud ddéduna videoconfer ncia amb un intern

0 Consulta de la disponibilitat de les sales i interns per a la sollicitud de
videoconferéncia.

U Fitxa doéuna videoconfer nci a

U Anul-lacié d @na videoconferéncia.

26 Funcionalitats de | 6 aadrhinisgtradors delsAM-Eedls per al s

0O Llista de videoconfer ncies doébun col Ll egi
U Reserva de sala per a altres usos.

Fitxa douna v iodesarva dersdlagper a altces UBO0S.

Anul-lacié d @na videoconferéncia o reserva de sala per a altres usos.

Informe del llistat de videoconferencies.

et e A e e

Manteniment dels horaris de disponibilitat i Us de les sales.

2.7 Com accedir-hi?

Els professionals 0 administradors dels col-legis accedeixena IA¥EPdes del portal dol A
port al d & profes$osalsd e |

https://ejcat.justicia.gencat.cat/IAP

Q- )| @ hetps://integracio.ejcst usticia.gencat.cat 1AP/ Applava/iniciPortalProfesicnaldoinic 2 + @ € |[ @ pagina dinic ‘ ‘ e

Archivo  Edicion  Ver Favorites Herramientas  Ayuda

Us donem la benvinguda al portal per a professionals de la justicia

justicia.cat
)

ARCONTEFortel

;l[l[, Generailat de Catalunya
UU¥ Departament de Justicia
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Una vegada feta la identificacio a IAP,s6 ha d 6 a ¢ ¢ e Resarva de vidéoagnferéncies

=S IAP 2 - Extranet del professional - Internet Explorer

@ hitps//integracio.cjcat justicia.gencat.cat/IAP/Applava/portal.do?reqCode=main

| Generalitat de Catalunya
ALY Departament de Justicia

evropa.eu

» Novetats

Demandes presentades

2 Solficitud Registre Assumpte
» Presentacié d'Escrits No s'han trobat resultats
» Presentacié de demandes 0 slements - Phgina 1 d= 1 c<ixa

» Consultes Justicia Graturta
» Presentacié d'Escrits
» Reserva de videoconferéncies

» Justicia Gratuita
» Lexnet

» Adreces d'Interés

» Administracié de presentacié

Contactar

LexCat

Normativa

LexCat estatal en
catala

A partaquedcd punt sebsacc¢ @adei xnal i £t AMER, pgntelle nde i pal s doé
Benvi ngAuUER, damb el perfil déadvocat o administrador

AVEP 4
Video Conf. -
Llistat
Us donem la benvinguda al portal de
I'Administracio de justicia
u r 4 ]
justicia.cat
Avis legal | Sobre el web | @ 1995-2017 Generalitat de Catalunya |
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3 Funcionalitats del 6 a p | IAYE®R per als professionals advocats

31 Comconsul

Per accedir al mantenimentdevi deoconf er

Video Conf.:

S6obre

tar l a |11 st

Video Conf.

Llistat

a de

“neci

eldistat &€ | t me a ¥

vizdeoconfer n

| a Gestia deaviddoeonfdréncies amb la cerca de videoconferéncies Criteris
a dat a Uistadeuebultats: | a

de cerca, amb el criteri de cerca Data des de iniciat en |

‘Gest\t’x de videoconferéncies |
Criteris de cerca
1d Videocenferéncia Estat v | Passi de presons
NIS (adults) / Exp. (menors) CP/CE '
Data des de 08/05/2017 E’? Fins a 5’3
Llista de resultats
d e Data i hora d'inici * Estat & Passi de presons © NIS /Exp. ¢ CP/CE ¢ Advocat ¢ Col-legi & Sala & Accions
464 01/08/2017 09:15  Anullada 12345 9334401557  CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 17 CO
467  01/08/2017 09:15  Anullada quert 9334401557  CP d'Homes de Barcelona 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 16 CO =y
759 26/06/2017 09:15  Confirmada 12345 9334401557  CP d'Homes de Barcelona 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 16 CO [x]
766  10/06/2017 09:15  Pendent de Confirmar 1 9334401557  CP d'Homes de Barcelona 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 16 CO [x]
765  09/06/2017 12:45  Pendent de Confirmar 1 9334401557  CP d'Homes de Barcelona 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 16 CO =y
599  05/06/2017 13:45  Anullada 1 50929  Centre Educatiu I'Alzina 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 16 €O &
606  05/06/2017 09:15  Anullada 1 50828  Centre Educatiu I'Alzina 123456 Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelons  SALA 16 CO =y
752 03/06/2017 09:45  Pendent de Confirmar 12345 99075  Centre Educatiu I'Alzina 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 16 CO [
750 02/06/2017 10:15  Rebutjada 1234 9334401557  CP d'Homes de Barcelona 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 16 CO &
753 02/06/2017 10:15  Pendent de Confirmar 12345 99075  Centre Educatiu I'Alzina 123456  Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona  SALA 17 CO =
Total de registres: 64, 1 de 7 paginales) | 1« || <= 2| 3][alls][e]z] ] =] =] Fo[=]
‘ [emsar | [netmin | [cmee ] [ooiuma ] |

La cerca de

Vi

deoconfer ncie
advocat enregistrat a IAP, per diversos criteris de cerca. Els camps de cerca soén:

Id videoconferencia: identificador de la videoconferencia.

s per met el prdfessiomal |

Estat: desplegable amb la llista dels estats en quée es pot trobar una videoconferencia.
, p e nlabde orrébutjdda). conf i r mar , C C

&

(pendent

Passi de presons: cod i
comunicar-s e

doi

amb

dentificaci

Anul.lada

Confirmada

Fendent de Confirmar
Pendent d'ldentificacio

Rebutjada

de seguretat
un intern doéun
sind que retorna totes les videoconferencies de les quals part del seu codi de seguretat
sigui aquest valor.

NIS (adults)/Exp. (menors): n¥amer o d 0O

penitenciaris/n Yame r o

déexpedi ent

del pas
centre.

denti ficaci

per als interns

S i
L a

p

c

i es

#téopbéaplic

es vid

de presons

cerca

er al

CP/CE: desplegable amb els centres penitenciaris i centres educatius actius al sistema

d6AVEP.

Est an ordenat s

penitenciaris i després, els centres educatius.

per

tipus

de

centre

S

per a

i nte

menors de

per gu
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m

Centre Obert de LLeida
CP Brians

CP Brians 2

CP de Dones de Barcelona
CP de Figueres

CP de Girena

CP de Joves

CP d'Homes de Barcelona -

Data des de, Fins a: es pot indicar un rang de dates per acotar en quin moment es vol fer
o s6ha fet |l a videoconfer ncia (es pot indicar une

La Llista de resultats amb les videoconferéncies resultat de la cerca, apareix ordenada per Id
de videoconferéncia. Es mostren les seglients dades:

Id.: identificador de la videoconferéncia.
Dat a i h odaat ad 6ii nhiocriaw do6i ni ci de | a videoconfer nci

Estat: est at en gu  es troba | a videoconfer ncia (pe
confirmar, confirmada, anul-lada o rebutjada).

Passi de presons: codi de seguretat del passi de presons que autoritza | 6 advocat a

comunicar-s € amb un i nt enrladataddncneta dedarvileooenferencia.
NIS/Exp.: nYamer 0O déidentificaci - per a | 6ridmeroe r n adul
ddexdp ent per a | 6intern meqgualesf falevideoconfaréncie educat i u

CP/CE: centre penitenciari/centre educatiu en el qual es fa la videoconferéncia per part de
Il 6intern.

Advocat: professionalquetél a comuni caci - aedeonferéncimt er n, fa | a v
Col-legi:collegiones fa | a videoconfer ncia per part de | 6z¢
Sala: saladelcollegiones fa |l a videoconfer ncia per part de |
Accions: depenentde | 6est at de | a vi deoeastaredlizgada mm, a i S i :
apareixen unes accions o unes altres. Perat ot es |l es videoconfer ncies es
de Fitxa per veure les dades. A més, S i Is P e o td & tndeificérj Pendent de

confirmar o Confirmada i encar a apareisldthaac ahid-tar,.d 6

En aquesta opcio de cerca hi ha 4 botons:

“ e e e e | ‘

<<Surt:vegeu | ddp.art at

Neteja: reinicialitza els criteris de cerca. En el cas de voler esborrar tots els parametres de
cerca del filtre, cal fer clic al boté Neteja.

Cerca: realitza la cerca de videoconferéncies segons els criteris introduits.
Sollicitud: permeti ni ci ar |l a sol LI icitud dobéuna 3aiZova videoco

Quan es demana fer la cerca, si hi ha algun camp obligatori no omplert o algun error de
validacio en les dades, es mostra el missatge corresponent:

A\ Ladata inicial no pot ser posterior a la data final
A\ Data des de: '01/43/2017' no s'ha pogut reconéixer com a data. M

A Fins a: '31/04/2017" no s'ha pogut reconéixer com a data. ®

Manual per als advocats Automatitzaci - de Videocorvol pagina 8 de 37
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Si tot és correcte, es mostra la llista de videoconferéncies trobades a la mateixa pantalla de
Gestio de videoconferencies:

‘Gestm’ de videoconferéncies

Criteris de cerca

1d Videoconferéncia

NIS (adults) / Exp. (menors)

Data des de

Llista de resultats

d 3 Data i hora d'inici =
657  09/05/2017 09:15
660  10/05/2017 09:15
698  10/05/2017 09:15
699  10/05/2017 11:15
676  15/05/2017 08:15
702 15/05/2017 12:45
703 15/05/2017 13:45
677  16/05/2017 09:15
704 17/05/2017 18:45

705 18/05/2017 10:45

09/05/2017

Estat &

Anul.lada

Anul.lada

Confirmada

Pendent de Confirmar
Pendent d'Identificacié
Confirmada

Anul.lada

Rebutjada

Anul.lada

Anul.lada

Estat
CP/CE

= Fins a

Passi de presons & NIS / Exp. &

1234

1

1234

1234

1234

12345

12345

123

12345

12345

Total de registres: 27, 1 de 3 pagina(es)

9334401557

9334401557

9334401557

9334401557

9334401557

9334401557

9334401557

9334401557

CP d'Homes de Barcelona

31/05/2017

CP/CE ¢

CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona
CP d'Homes de Barcelona

CP d'Homes de Barcelona

5]

Advocat &
123456
123456
123456
123456
123456
123456
123456
123456
123456

123456

o= EElE e

~ | Passi de presons

Col-legi &

Illustre Collegi d'Advocats de Barcelona
Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
Illustre Collegi d'Advocats de Barcelona
Illustre Collegi d'Advocats de Barcelona
1I-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
Illustre Collegi d'Advocats de Barcelona
Illustre Collegi d'Advocats de Barcelona
Illustre Collegi d'Advocats de Barcelona
Iustre Collegi d'Advocats de Barcelona

Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona

| [Fo[=]

Sals &

SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO

SALA 16 CO

Accions

=i veipvei v ol ve) e e e e

<xsun | [metes | | cores | [ sebticmue |

32 Com

A la |1

fer

i st a

a

de

solilkddad dnufde rddrucniaa vam@Bo@E? i nt er n

v i d e o cvoengfeeur " 13)Gcapassisr undabtdl de Sal-Bcitual r i
Fent clic en aquest boté es mostra aquesta pantalla de Sol-licitud de videoconferéncia:

‘ Sollicitud videoconferéncia

Dades de la videoconferéncia

Data 12/07/2017 B3

Motiu Advocat

Dades de I'advocat

Hera inici

Finalitzacid

Mim. col-legiat 123456 Col-legi | Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala =
Passi de presons Usuari Contrasenya
Dades de I'intern
NIS (adults) Tipus document = Document
MNom Primer cognom Segon cognom
Data naixement = Pais naixement - Madul del centre
Observacions CP/CE
‘ [ ==sut | | oisponibiliczt | | sol.licitud

A | 6 a p Dadesade la gdideoconferencia:

Data, Hora inici i Finalitzaci6: dat a,

videoconferencia. Cal informar-lo.

Motiu: és

| 6 Yus

que se

es fixa al valor Advocat.

[ i do

A | bap Datdats de L 6advocat

Num. col-legiat:

és del

n¥amer o de

videoconferencia. El valor fixatc or r e s pon

sessio.

Col-legi: és el
egi de

col LI

Manual per als advocats
i administradors dels col-legis

col Ll egi

na a |l a sollLlic

col
al

Ll egi at cithei
n¥mer o de

h o i hora dedimalitzaaodien que se sol-licita la

tud de

fatadla d voc at
col Ll egi at

& videotodfaréhwizo el avalor fixad correspon al

| 6advocat i

Aut omat

itzaci

dent

i ficat a

| a

de Videocorvol
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Sala;és | a sala del col LIl egi on | éadvocat far”™ |l a vi
llista de sales del col-legi:
O
s
Sila sala no esta especificada, a | 6hora de f er dutmmasicarhebtlambci t ud e s

una sala del col-legi disponible.

Passi de presons, usuari i contrasenya: codi de seguretat, usuari i contrasenya del passi
de presons que autoritza | é6adevoamb Bhoicmotmurni cdel centr e
concreta de la videoconferencia. Cal omplir el codi de seguretat del passi de presons.

A | 6 apaDatdaets ddee : dqdestestdadesnserveixen p e r identi fleistema | 6i nter
SIPC o SIJJ amb el qual se sol-licita la videoconferéncia.
NIS (adults): namer o do6éi denti ficaci- per a | 6inqudrn adul't
se sol-licita la videoconferéncia. Cal omplir-l o s i no sb6bha especificat el n
Tipus de document i Document: (DNI/Passaport/NIE/TIS). | dent i f i c ac del de | 6ir

centre penitenciari o centre educatiu amb el qual se sol-licita la videoconferéncia.

>

| &

DNI

NIE
PASSAPORT
TIS

Nom, Primer cognom i Segon coghom:nom i cognoms de | 6intern del
o centre educatiu amb el qual se sol-licita la videoconferéncia. Cal omplir el nom i el primer

cognom si no esta especificat el NIS.

Data naixement i Pais naixement: dat a i paz2s de nai xement de | €
penitenciari o centre educatiu amb el qual se sol-licita la videoconferéncia. El desplegable
amb la llista de paisos de naixement es carrega amb la seleccié del centre CP/CE.

2

Afganistan

Albania

Alemanya

Algéria

Andorra

Angola

Antilles Bri.

Antilles Franceses -
Modul del centre:m, d u | on es troba I dédintern dins el centre
amb el qual se sol-licita la videoconferéncia.
Observacions:camp de text perqu | dadvocat pugui donar
v ol fer la videoconfer ncia perqu | 6administrado
confirmar la sol-licitud.

Manual per als advocats Automatitzaci - de Videocorvol pagina 10 de 37
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CP/CE: desplegable amb el centre penitenciari/centre educatiuact i us al sistema dbo6
per al qual se sol-licita la videoconferenci a. £s on es t r obstanoidengty essat | 0
per tipus de centre perqué primer apareguin tots els centres penitenciaris i després els
centres educatius.
[ = b
Centre Obert de LLeida E
CP Brians
CP Brians 2
CP de Dones de Barcelona
CP de Figueres
CP de Girona
CP de Joves
CP d'Homes de Barcelona -
En aquesta opci6 de sol-licitud hi ha 3 botons:
I |
<<Surt:vegeu | ddp.art at
Disponibilitat: realitza la consulta de la disponibilitat de les sales del centre i del col-legi i
de | 6interlhbopardal l diaollLlicitud de |1&3. videoconfer

Sol-licitud: peticié de la sol-licitud amb les dades introduides. Una vegada introduides les

dades de la sol-licitud de la videoconferéncia s 6 h a d e | botd $otliwitud perque es

facin |l es prereserves de | es sales tant del centr
comprovi la seva disponibilitat.

Quan es demana fer la sol-licitud, si hi ha algun camp obligatori no omplert o algun error de
validacio en les dades, es mostra el missatge corresponent:

A Data: s un camp obligatori. x

A Data: '01/13/2017" no s'ha pogut reconéixer com a data. x

A\ Hora nici: & un camp obligatori. x

A Finalitzacio: €5 un camp obligatori. x

A Passi de presons: €s un camp obligatori. x

A\ Mom: és un camp obligatori. x

A\ Primer cognom: és un camp obligatori. x

A Data naixement: '01/13/1990" no s'ha pogut reconéixer com a data. x

A El document d'identificacic de I'internia no és valid. ®

A\ Document: és un camp obligatori. x

A\ Tipus document: és un camp obligatori. x

A CPICE: é= un camp obligatori. x

& La videoconferéncia ha de durar com a maxim 60 minuts, modifiqui I'hora d'inici ifo finalitzacic i torni a fer la sol-licitud. ®

A La solslicitud ha de fer-se amb un minim d'antelacié de 24 hores, modifiqui la data i hora i torni a fer la soblicitud. x
Silesdadess6on correctes | es Pp3IRC, endleas teils bdults,d 81JJ)Jedelnt er n al
cas dels menors, es comprovara la disponibi | i t at d 6 a g u e didponibilitatt per ahdia S i no t@

i les hores seleccionades, es manté la mateixa pantalla de Sol-licitud de videoconferencia i
apareixun mi s s ag, gmés dedregistiar un LOG a mb | &e-HcitwdtCancel-lada i el

motiu.
A L'intern/a no té disponibilitat per al dia i hora especificats. x
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Si tot és correcte, es mostralapantallad 6 Acceptaci - de sol LIl icitud de vid
':?j Pre reserva de sales feta correctament. Per desar la reserva cliqui "Acceptar”. ® |
‘Acceptacid de sol.licitud de videoconferéncia

Dades de la videoconferéncia

Data 08/05/2017 Hora inici 11:15
Motiu Advocat Finalitzacid 11:45
Dades de I'advocat
No de col.legiat 123456 Col-legi | Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala SALA 16 CO

Passi de presons 1 Usuari 1 Contrasenya 1

Dades de I'intern

NIS (adults) 9334401557 Tipus document | DNI Document 12312345P

Nom Williams Primer cognom | Samba Segon cognom | Tampa

Data naixement |08/09/1962 Pais naixement | Sudan Modul del centre | Dependencia: 33 galeria - Cel.la: 213
Observacions CP/CE CP d'Homes de Barcelona

Motificacions

Nom de persona o centre Caorreu electronic
Avep Usuari Advocat gwerty@abc.com
CP d'Homes de Barcelona david.martinez@t-systems.com
Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona josefa.cara@t-systems.com
| s s s |

En aquesta pantalla es mostren les dades de la videoconferéncia (vegeu apartat 3.4) perque es
pugui acceptar, cancel-lar o modificar.

Si | 6intern no ®s identificetr ddamdouotcradn ib,aan dddessat]
meés de registrarun LOGa mb | &a-Bcituad tCancel-lada i el motiu.
‘ A Intern/a no identificat. Cliqui "Modificar” si disposa de més dades que permetin la seva identificacio. Si clica "Acceptar” el Centre intentara la seva identificacio. x |

En aquest Acceptpadide sotllizgitud de videoconferéncia hi ha 3 botons:

‘ | [vcienr | [Accepier | [omneetie | | |

Modificar: torna a la pantalla de Sol-licitud de videoconferéncia per poder modificar les
dades introduides, a m®s de netejar | es Ueegaddernde | 6i nter n e

Acceptar: regi stre de | a petici - de |l a sollLlicitud de
Pendent de confirmaroPendent doéi demteinfeind a cdie- s i Il i ntern so
no. Séenvia un correu electr nic al CP/ CE, a | 6a
avisar gue |l a videoconfer ncia est?’ pendent de c

sdhan r eser vatelderrs com del omldegi.tTarmata ladhantalla de Gestié de
videoconferéncies amb la llista de videoconferénciesde | 6usuar i amb sun mi ssat

(Zl Videoconferéncia sol-licitada correctament. En breu rebra per correu la confirmacié de la VCO per part del Centre. ® |

Cancel-lar: es cancel-la la sollicitud de la videoconferéncia iniciada, a | 6 hora que &es
cancel-len les reserves de sales fetes, a més de registrar un LOG a mb | el Hicitadt
cancel-lada i el motiu. Torna a la pantalla de Gestié de videoconferéncies amb la llista

de videoconfer ncies deddlabvuissu.ari amb un missatge
() Sollicitud de videoconferéncia cancel-lada % |
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33 Comconsultar | a disponibilitat de |l es sales
peralasollictuddéuna video®Qonfer nci a
A la sollLlicitud doébuna videoconfer nc32,apamib un inte
el bot6 Disponibilitat. Fent clic en aquest boté es mostra aquesta pantalla de Disponibilitat de
sales i intern per ala sol-licitud, i si s iBforma una data es mostren els horaris disponibles:
‘Disponib\\itat de sales i intern per a |z sol.licitud
Data | 12/04/2017
|Llista de disponibilitats del col.legi HL\ista de disponibilitats del centre (CP/CE)
Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala |SALA 16 CO CP/CE CP d'Homes de Barcelona
Hora inici Finalitzacid Hora inici Finalitzacid
08:15 13:45 08:15 20:45
14:15 17:15
18:15 20:45
Llista d'ocupacions de lintern
NIS (adults) 9334401557
Nom Williams
Primer cognom Samba
Segon cognom Tampa
Hora inici Finalitzacid
Intern disponible. Sense ocupacions
| |
Data: data seleccionada per a la sol-licitud de la videoconferéncia. Per a aquesta data es
consulta |l a disponibilitat de | es sales del centre |
A | 6 ap dlistadddisdamibilitats del col-legi:
Col-legi: és el c o | HJvoaatgfara la videobodferencia: el valor fixat correspon al
col Ll egi de I 6advocat identificat a | a sessi
Sala: és I a sal a del col LI egi on | advocat far | a
seleccionat una sala a la sol-licitud de la videoconferencia, la disponibilitat sera només
ddaquesta sal a. Si |l a sala no est”™ informada, | a
del col-legi on es fara la videoconferéncia.
Hora inici i Finalitzacié: ho r a  di &drande finalitzaci6 dels periodes de disponibilitat de
la sala seleccionada o de totes les sales actives del col-legi.
A | 6 ap dlistadadisgomibilitats del centre (CP/CE):
CP/ICE: és e | centre penitenciiatern fardla dideatanferéenciedluc at i u o
valor fixat correspon al centre indicat a la sol-licitud de la videoconferéncia.
Hora inici i Finalitzacié: hor a d6i ni ci i hora de finalitzaci de

les sales actives del centre.

A | 6alplairstaa diborcs pde: | i nt ern

NIS (adults): n¥amer o do6i dent i f i c acilcentrp penitenaiarilatdbehqua r n adul t

se sol-licita la videoconferéncia. Aquest camp apareix nhomés per als interns dels centres
penitenciaris.

Nim. exp. (menors): nimerod 6 ex pedi ent per a | dintern menor
camp apareix només per als interns dels centres educatius.
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Nom, Primer cognom i Segon cognom:nom i cognoms de | 6éintern del c
0 centre educatiu amb el qual se sol-licita la videoconferéncia.

Hora inici i Finalitzaci6: hor a doéi ni ci i hor a de finalitzaci - (
| 6i n SIPC SlJa.

Si no sbha seleccionat el CP/ CE aenlchcar sldbbtde | i ci t ud
Disponibilitat apareixeraun mi ssatge dobéerror

A\ CPICE: és un camp obligatori. x

Si el col-legi no té disponibilitats per a aquell dia i sala seleccionada en totes les sales actives
del col-legi, apareixera la Llista de disponibilitats del col-legibui da amb wun sni ssatge d

Mo hi ha =ales disponibles per aguest dia

Si el centre no té disponibilitats per a aquell dia en totes les sales actives del centre, apareixera
la Llista de disponibilitats del centrebui da amb un sni ssatge dobéav?

Mo hi ha =ales disponibles per agquest dia

Si |l 6intern indicat a |l a solLlicitardparéixerda lna vi deoc
missatged 6 av 2 s :

A L'intern/a no s'ha pogut identificar. x

Si I 6 i n tcapadonsmper a aq@ell dia apareixera lalLlistad docupaci onsbuide | 6i nter
amb un missatge dobav?

Intern/a disponible. Sense ocupacions.

Si | 6 i n disponibilitat per agu@ll dia apareixera un missatge d 6 a:v 2

Intern/a no disponible per tot el dia.

34 Comveure | a fvideozoaferdn@ia?n a

Els professionals advocats poden veure | a fitxa ddéuna videoconfer nci
videoconfer ncies douB), onsapaeix un botd de driexa pet atatgs ks t at
videoconferéncies.

Fent clic en aquest bot6 es mostra aquesta pantalla de Fitxa de videoconferéncia:
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Fitxa de videoconferéncia E‘
Dades de la videoconferéncia
d 311 Estat Confirmada Data 01/05/2017 Hora inici 10:15
Motiu Advocat Administrader Finalitzacid 11:15
Dades de I'advocat
N® de col.legiat 123456 Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala SALA 15 CO
Passi de presons 000014/20170501/00001 Usuari 123456 Contrasenya 654321
Dades de I'intern
NIS (adults) 9334401557 Tipus document DNI Document 12312345P
Nom williams Primer cognom Samba Segen cognom | Tampa
Data naixement | 08/09/1962 Pais naixement Sudan Médul del centre | Dependencia: 33 galeria - Cel.la: 213
Observacions CP/CE CP d'Homes de Barcelona
Sala SALA 1 CP
Notificacions
Mom de persona o centre Correu electrénic
AvepUsuariadvocat advocat.test@avep.cat
CP d'Homes de Barcelona david.martinez@t-systems.com
Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona josefa.cara@t-systems.com
| |

Id.: identificador de la videoconferencia.

Estat: estat en qué es troba la videoconferéncia. ( pendent déidentificaci -,
confirmar, confirmada, anul-lada o rebutjada).

Data, Hora inici i Finalitzacio: data, h o r cai hatadde finalitzacibenqués dha sol LI icit a
la videoconferéncia.

Motiu: és| 6 Yas haq domat ssl@sol-licitud de la videoconferéncia. En aquest cas el motiu
és Advocat.

Administrador: és | 6admi ni strador del centre penitenciari
videoconferéncia.

A | 6ap Dadesadte debadvocat

NUm. de col-legiat: és d el nYmero de <col LIl egi at de | dadvoca
videoconferencia.

Collegi: és el col LI egi on | 6advocat far”™ | a videoconfe
Sala: és |l a sala del col Ll egi on | 6davoaasi gmat™ d al
sol-licitud.

Passi de presons, usuari i contrasenya: codi de seguretat, usuari i contrasenya del passi
de presons que autoritrs& ladnddviobciantt ea lacalaml nicceant r ¢
concreta de la videoconferéncia.

A | bapdDratdets de: | 6i ntern
NIS (adults): n¥amer o doéi demat df htachn- agelt del centre penit

Tipus de document i Document: (DNl/passaport/NIE/TIS). | dent i fi caci - de | 6ir
centre penitenciari o centre educatiu.

Nom, Primer cognhom i Segon cognom: ho m i cognoms de | 6intern del C
0 centre educatiu.

Data naixement i Pais naixement: dat a i pa?2s de nai xement de I 6
penitenciari o centre educatiu.

Modul del centre: modulonestrobal 6i nt er n d enitenciae ¢ el ecertra éducatiu. p

Observacions:camp de text ompl ert puel de ld \ddeodonferénaid a | a s
perquel 6admi ni strador del centre el pugui identifica
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CP/CE: centre penitenciari/centre educatiu peralquals 8ha sol LIl i citat l a vide

Es el centre que gestiona | 6administrador i on est

Sala;és | a sala del centre on I 6éintern far”™ |l a videoct
A | 6 a p a\otifiaationd:dlista de correusel ectr , nics als quals sdha not
als quals es notificaran les segilients accions de la videoconferéncia.

Nom de persona o centreenom de | a persona, en aquest cas | 6

sol-licitud de la videoconferéncia, el centre penitenciari o centre educatiu i el col-legi

ddoadvocats on es far” |l a videoconfer nci a.

Correu electronic: correus electronics que corresponen a cadascuna de les naotificacions.

Si la videoconferéncia esta en estat Anul-lada apareixera, a més, e | motiu dbéanul LI aci
Motiu d'anulacié

Anullacic de prova per part del advocat

Si la videoconferencia esta en estat Rebutjada apareixera, a més, el motiu del rebuig:
Motiu de rebuig

Presé incomunicada

3.5 Com anul-lar una videoconferéncia?

Els professionals advocats poden anul-lar una videoconferéncia a la llista de videoconferéncies
ddédun wuswuari ( 8)e ogre apardixdeh Ipotd rAn-lar per a les videoconferencies
pendents de fer i sempre que no estiguin ja anul-lades o rebutjades.

Fent clic en aquest botd, es mostra la pant alAlcec e pdtbaci - déanul LI aci
videoconferéncia:

‘Acceptacid de anul.lacié de videoconferéncia E‘

Dades de la videoconferéncia

d 311 Estat | Confirmada Data 01/05/2017 Hora inici 10:15

Motiu Advocat Administrador Finalitzacid 11:15
Dades de I'advocat

N de col.legiat 123456 Col-legi 1l-lustre Col*legi d'Advocats de Barcelona Sala SALA 15 CO

Passi de presons 000014/20170501/00001 Usuari 123456 Contrasenya 654321

Dades de I'intern

NIS (adults) 9334401557 Tipus document DNI Document 12312345P
Nom Williams Primer cognom Samba Segon cognom Tampa
Data naixement | 08/09/1962 Pais naixement Sudan Madul del centre | Dependencia: 32 galeria - Cel.la: 213
Observacions CP/CE CP d'Homes de Barcelona
Sala SALA 1 CP

Motificacions

Nom de persona o centre Correu electrénic

AveplsuariAdvocat advocat.test@avep.cat

CP d'Homes de Barcelona david.martinez@t-systems.com

1l-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona josefa.cara@t-systems.com

Motiu d"anulacié

| |

En aquesta pantalla es mostren les dades de la videoconferéncia (vegeu | 8&mperrt at

poderacceptar o cancel lLlar | danul Ll aci- de |l a videocor

S6hdadespeel fimnectaru de | 6anul LIl aci - abans dbéacceptar |
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Mot i u do6anextlllude peaque [ usuar.i pugui infor mar el motiu
videoconferencia.

En aquestAc oprt aaouttlécioddé videoconferéncia hi ha dos botons:

I |
Acceptar: demana <confir maci € ladideocbnfeemcia,lskil a€® aescde pt a
regi stra | a videoconAneldadanc i 6 eenmbd al Guens tcadr rce@ el ec't

persones o centres CP/CE, o col-legis per avisar que la videoconferéncia esta anul-lada.
Torna a la pantalla de Gesti6é de videoconferencies amb la llista de videoconferéncies de

| 6usuari, amb un missatge dbéav?s.
':Z," Videoconferéncia anul-lada correctament xl
Cancellar;es cancel Ll a | danul LI aiecs$ mantdla videaonferendi@ oconf er =~
en el mateix estat que estava, a més de registrar un LOG a mb | 6Amusl-tac@d
Cancel-lada i el motiu. Torna a la pantalla Gesti6é de videoconferéncies amb la llista de
videoconferenciesdel 6 usuari, amb san missatge dbéav?2
|(?J Anul-lacié de videoconferéncia cancel-lada x |
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4 Funcionalitats de | 6 apl admiaistradors Al®E P per
col-legis

4.1 Com consultar lallista de videoconferénci e s dadblegi?

Per accedir al mantenimentdevi deoconfer nci ellistatdal mein&r dedopaplic
Video Conf.:

Video Conf. -

Llistat

Informes

S6obr e | a Gestigdeaiddoanfdréencies amb la cerca de videoconferéncies Criteris
de cerca, amb el criteri de cerca Datades dei ni ci at a | allistaadé resuldasa v u i i | a

[Gestid de videoconferéncies

3l
Criteris de cerca
1d Videoconferéncia Estat - Pacsi de presons
NIS (adults) / Exp. (menors) CP/CE -
Advocat Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala -
Data des de 09/05/2017 = Fins a =B Us M
Llista de resultats
Id ¢ Dataihora d'inici « Estat & Passi de presons & NIS /Exp. & CP/CE & Advocat ¢ Col-legi & Sala © Us & Accions
657 09/05/2017 09:15 Anul.lada 1234 9334401557 CP d'Homes de Barcelona 123456 1l-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @
660 10/05/2017 09:15 Anul.lada 1 9334401557 CP d'Homes de Barcelona 123456 Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @
698 10/05/2017 09:15 Confirmada 1234 9334401557 CP d'Homes de Barcelona 123456 1l-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @ lz‘
699 10/05/2017 11:15 Pendent de Confirmar 1234 9334401557 CP d'Homes de Barcelona 123456 Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @ E
676 15/05/2017 09:15 Pendent d'Identificac. 1234 CP d'Homes de Barcelona 123456 Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @ E
695 15/05/2017 09:15 Pendent d'Identificac. 2345 Centre Educatiu |'Alzina 123456 1l-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 17 CO Advocat @ lz‘
700 15/05/2017 11:45 Anul.lada 1234 99075 Centre Educatiu |'Alzina 123456 1l-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @
702 15/05/2017 12:45 Confirmada 12345 9334401557 CP d'Homes de Barcelona 123456 Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @ lz‘
703 15/05/2017 13:45 Anul.lada 12345 9334401557 CP d'Homes de Barcelona 123456 1l-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @
677 16/05/2017 09:15 Rebutjada 123 CP d'Homes de Barcelona 123456 Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona SALA 16 CO Advocat @
Total de registres: 69, 1 de 7 paginales) e || e 2(z]4als5|67 o e 1n|z|
‘ [eesut ] [vete ] [ |
La cerca de videoconfer " nci es per met cercar |l es videoconfer

reserves de sala per a altres usos del col-legi per diversos criteris de cerca. Els camps de cerca
sén:

Id. videoconferéncia: identificador de la videoconferéncia o reserva de sala per a altres
usos.

Estat: desplegable amb la llista dels estats en qué es pot trobar una videoconferéncia.
(pendent doéidentificaci

, pendent de confirmar, con
Anul.lada
Confirmada
Pendent de Confirmar
Pendent d'Identificacio
Rebutjada
Passi de presons: codi de seguretat del passi de presons que autoritza | 6advocat a

comunicar-s e amb un intern dbéun centre. La cerca per a8
del codi de seguretat.
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NIS (adults)/Exp. (menors): n¥amer o do6éi denti ficaci - per als inte
penitenciaris/n¥ame r o d 6 e x p e d érres ménorp dels ceatresseducatius.

CP/CE: desplegable amb els centres penitenciaris i centres educatius actius al sistema
d AVEP. Estan ordenats per tipus de centre perquée primer apareguin els centres
penitenciaris junts i després els centres educatius.

&

Centre Obert de LLeida

n

CP Brians

CP Brians 2

CP de Dones de Barcelona
CP de Figueres

CP de Girona

CP de Joves

CP d'Homes de Barcelona -
Advocat:n¥szmer o de col Ll egiat de | 6advocat que ha sol LI

Col-legi: és e | col LI egi qgue gest i oBlaalot figah acbmespoiad t r ador d
col LIl egi de | 6administrador que est”™ identificat e

Sala: desplegable amb les sales actives del col-legi en les quals es pot fer una
videoconferencia.

I

SALA 16 CO
SALA 17 CO

Data des de, Fins a: es pot indicar un rang de dates per acotar en quin moment es vol fer
o s6ha fet |l a videoconf er n onadata(fiealo apboues).i ndi car une

Us: desplegable amb la llista dels motius pels quals es pot fer una videoconferéncia
(advocat/altres)

Advocat

Altres

La llista de videoconferencies o reserves de sala per a altres usos resultat de la cerca apareix
ordenada per Id. de videoconferéncia. Es mostren les dades segients:

Id.: identificador de la videoconferéncia o reserva de sala per a altres usos.
Dataihor a d@atnai cii thora doéinici de | a videoconfer nci

Estat: estat en qué es troba la videoconferéncia (pe nden't dol gpendentidei caci -,
confirmar, confirmada, anul-lada o rebutjada).

Passi de presons: codi de seguretat del passi de presons gq u e autoritza | d6advo
comunicar-s e amb un intern ddédun centre en |l a data concr
NIS/Exp.: n¥amer 0 déidentificaci - per a | 6ndmeéroe r n adul
débexpedient per a | 6intern natesfalavidbeconfeercia.t re educat
CP/ICE:centre penitenciari/centre educatiu on | 6inter:
Advocat: pr of essi onal gue t® |l a comunicaci- amb | 6interl
Col-legi:col: | egi on | 6advocat fa |l a videoconfer ncia.

Salaisal a del <col Ll egi on I éadvocat fa |l a videoconf el
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Us: motiu pel qual es fa la videoconferéncia (advocat/altres).

Accions:depenent
acci

apareixenu n e s

de | a vi
al tres.

de | 6est at
ons o0 unes

deoconfer

Per

a

“nci
totes |

de Fitxa per veure les dades. A més, a qualsevol videoconferéncia apareix | 6 ac c i
d Anul-lar sempre que no estigui ja anul-lada o rebutjada.

En aquesta opci6 de cerca hi ha quatre botons:

1

| << Surt | | Neteja | | Cerca | | Reserva sales per altres usos

<< Surt:vegeu

| dd.p.art at

Neteja: reinicialitza els criteris de cerca. En el cas de voler esborrar tots els parametres de
cerca del filtre, cal clicar el bot6 Neteja.

Cerca: fa la cerca de videoconferéncies o reserves de sala per a altres usos segons els

criteris introduits.

Reserva de sales per a altres usos: permet reservar les sales del col-legi per a altres

us os.

Veged2. |l 6apartat

Quan es demana fer la cerca, si hi ha algun camp obligatori no omplert o algun error de
validacio en les dades es mostra el missatge corresponent:

& La data inicial no pot ser posterior a la data final

A Data des de: "01/13/2017" no s'ha pogut reconéixer com a data.

A Fins a: '31/04/2017" no s'ha pogut reconéixer com a data.

Si tot és correcte, es mostra la llista de videoconferéncies o reserves de sala per a altres usos
trobades a la mateixa pantalla de Gestié de videoconferéncies:

[Gestid de videoconferéncies

=]

Criteris de cerca

1d Videocenferéncia
NIS (adults) / Exp. (meners)
Advocat

Data des de 09/05/2017

Llista de resultats

Id & Dataihora d'inici + Estat &

657  09/05/2017 09:15  Anul.lada

660  10/05/2017 09:15  Anul.lada

698 10/05/2017 09:15  Confirmada

699  10/05/2017 11:15  Pendent de Confirmar
676  15/05/2017 09:15  Pendent d'Identificacio
702 15/05/2017 12:45  Confirmada

703 15/05/2017 13:45  Anul.lada

677  16/05/2017 09:15  Rebutjada

704 17/05/2017 18:45  Anullada

705 18/05/2017 10:45  Anul.lada

Passi de presons ©

1234

1

1234

1234

1234

12345

12345

123

12345

12345

Estat ~ | Passi de presons
cr/CE CP d'Homes de Barcelona -
Collegi | IMlustre Collegi d'Advocats de Barcelona | Sala
= Fins a 31/05/2017 5] Us
NIS/Exp. & CP/CE & Advocat ¢ Collegi ¢

93344015 CP d'Homes de Barcelona 123456  Iilustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
93344015 CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
93344015 CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
93344015 CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona

CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
93344015 CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
93344015 CP d'Homes de Barcelona 123456  Iilustre Col-legi d'Advocats de Barcelona

CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
93344015..  CP d'Homes de Barcelona 123456 Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
93344015 CP d'Homes de Barcelona 123456  Illustre Col-legi d'Advocats de Barcelona

Total de registres: 27, 1 de 3 paginales)

v [« ] H2]z] [ ] FEE

Sals &

SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO
SALA 16 CO

SALA 16 CO

Us &

Adwocat
Adwocat
Adwvocat
Adwocat
Adwvocat
Adwvocat
Adwocat
Adwocat
Advocat

Adwocat
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4.2 Com fer unareserva de sala per a altres usos?

A la Ilista de videoowemgfear | mMdippaseix dndbotd de Reskrizal e g i (
de sala per a altres usos. Fent clic en aguest boté es mostra aquesta pantalla de Reserva de
sala per a altres usos:

‘Resewa sales per altres usos |

Dades de la videoconferéncia

Data 0s/05/2017 3 Hora inici -

Motiu - Administrador 271919 Finalitzacid -
Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala =

Anctacions

Notificacions
Nom de persona o centre Correu electronic

Nom de persona o centre Correu electronic

Llista buida
|

Al 6 a p a mDadag de theideoconferéncia:

Data, Hora inici i Finalitzaci6: dat a, hora doéinici i hora de final
reserva de sala per a altres usos. Cal omplir-los.
Motiu: és | 6%s que se | d ona alireslusos. Despdegable ambthe s al a p o
I'lista ddbusos per a |l a reserva de sala per a altre
Advocat
Altres
Administrador: és | 6 admi ni st r adorrestregade sala petd airgsiusoggue f a | a

Col-legi: col-legi on es fara la reserva de sala per a altres usos.

Sala: és la sala del col-legi on es fara la reserva de sala per a altres usos. Es pot
seleccionar de la llista de sales del col-legi:

0

SALA 16 CO
SALA 17 CO

Si la sala no esta informada, en fer la reserva de sala per a altres usos, es calculara
automaticament una sala del col-legi disponible.

Anotacions:camp do6anot ac i-hinfermatié diversafqeeg@s preveu que s'haura
d'anotar (per exemple, informacié del servei WebEx per al cas de reserves de sala per a
usos de familiars).

A | 6 ap a\ottfieationd:dlistadec orr eus el ectr  nics almsergaual s sb6ha
de sala per a altres usos.

Nom de persona o centre: nom de les persones o centres que corresponen a cadascuna
de les notificacions..
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Correu electronic: Correus electronics que corresponen a cadascuna de les notificacions.

Es podran afegir notificacions a la llista de Notificacions omplint les dades de Nom de
persona o centre i Correu electronic i prement el bot6 Afegir.

Mom de persona o centre Correu electronic Afegir

En aquesta opcié de Reserva de sala per a altres usos hi ha dos botons:

I |

<<Surt:vegeu | Gadp.art at

Reservar: peticié de la reserva de sala per a altres usos amb les dades introduides. Una
vegada introdupdes | es dades de |l a resethomtba de sal
Reservar perque es faci la reserva de la sala del col-legi.

Quan es demana fer la reserva, si hi ha algun camp obligatori no informat o algun error de
validacio en les dades, es mostra el missatge corresponent:

Data: &s un camp obligatori. x

Data: '01/13/2017" no s'ha pogut recongixer com a data. »®

Hora inici: s un camp obligatori. x

B (B B B

Finalitzacié: &s un camp obligatori. x

Si les dades son correctes, es comprovara la disponibilitat de les sales del col-legi. Si no hi ha
disponibilitat per al dia i les hores seleccionades, es quedara a la mateixa pantalla de Reserva
de sala per a altres usos i apareixera un missatge d6 a v & més de registrar un LOG amb
| 6 e Rasexvta Cancel-lada i el motiu.

& El col-legi no té disponibilitat per al dia i hora especificats. x

Sitot és correcte,esregi stra | a reserva de sal a Cprdirmada. al tres
Séenvien els correus electr , nics arqtedatresarvadbees not i fi
sala per a altres usos est”™ confirmada i que sbéha r

de Gestio de videoconferencies amb la llista de videoconferencies del col-legi i amb un
mi ssatge dbéav?s.

—
||\|f)| Sala reservada correctament x |

43 Comveure | a fiideocanferéricia o aeserva de sala per a altres

usos?
Els administradors dels col-legispoden veure | a fitxa dobébuna videoconfer
per a altres wusos, a la Ilista de v#Ahtheonapareif er nci es

un bot6 de Fitxa per a totes les videoconferencies o reserves de sala per a altres usos.

Fent clic en aquest botd, es mostra aquesta pantalla de Fitxa de videoconferencia:
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Fitxa de videoconferéncia |
Dades de la videoconferéncia

Id 698 Estat Confirmada Data 10/05/2017 Hora inici 09:15

Motiu Advocat Administrador GPIzZ22 Finalitzacié 09:45

Dades de I'advocat
Ne de col.legiat 123456 Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala SALA 16 CO

Passi de presons 1234 Usuari 1234 Contrasenya 1234

Dades de I'intern

NIS (adults) 9334401557 Tipus document DNI Document 12312345P
Nom Williams Primer cognem Samba Segon cognom Tampa
Data naixement | 08/09/1962 Pais naixement Sudan Mbdul del centre | Dependencia: 32 galeria - Cel.la: 213
Observacions CP/CE CP d'Homes de Barcelona
Sala SALA 30 CP Telf | 303030303

Notificacions

Nom de persona o centre Correu electrdnic
CP d'Homes de Barcelona david.martinez@t-systems.com
Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona josefa.cara@t-systems.com
Avep Usuari Advocat qwerty@abc.com

|

Id.: identificador de la videoconferéncia.

Estat: estat en que es troba la videoconferéncia. ( pendent déidentificaci -,
confirmar, confirmada, anul-lada o rebutjada).

Data, Hora inici i Finalitzaci6: dat a, hora doéinici i hora de finalf
la videoconferéncia.

Motiu:és | 6 %s que sbha donat a | a.Esaqudsticasceintotiud de | a
és Advocat.

Administrador: és | 6 admi ni strador del <centre penitenciar:i
videoconferencia.

A | bapdDrantdets de I dadvocat

NUm. de col-legiat: és e | nYsmer o de <col LI egi at de | dadvocat
videoconferencia.

Collegi: éselcol LI egi on | 6advocat far”™ | a videoconfer n
Sala: és |l a sala del col Ll egi on | dadvocat far” | a
sol-licitud.

Passi de presons, usuari i contrasenya: codi de seguretat, usuari i contrasenya del passi
de presons que aut or i t za | 6advosceat anmb cloGriumtiecrar del centr e
concreta de la videoconferéncia.

A | bapdDratdets de: | 6i ntern

NIS (adults): n¥amer o déi denti ficaci - per a | dintern adul't

Tipus de document i Document: (DNl/passaport/NIE/TIS). | dent i fi caci - de | 6ir

centre penitenciari o centre educatiu.

Nom, Primer cognom i Segon cognom: ho m i cognoms de | 6intern del C

0 centre educatiu.

Data naixement i Pais naixement: dat a i pa?2s d e intera idel eenteen t de I 6

penitenciari o centre educatiu.

Modul del centre: modulonestrobal 6i nt ern dins el centre penitenci
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Observacions:camp de text ompl ert per | 6advocat a | a sc
perquel 6 admi ni strador del centre el pugui identifica
CPICE:centre penitenciari/centre educatiu per al que
£s el centre que gestiona | dadministrador i on est
Salaiés | a sala del c¢cénimevodelbciomfernntaa. So6ha ass
Telf.: és el telefon de lasalad e | centre on | 6intern far”™ |l a videoc
A | 6 ap d\otifieationd:e | | i sta de correus electr nics als qu
als quals es notificaran les seglients accions de la videoconferéncia.
Nom de persona o centre:nom de | a persona; en aquest cas, I
sol-licitud de la videoconferéncia, el centre penitenciari o centre educatiu i el col-legi
débadvocat s wdeocaferenciar =~ | a

Correu electronic: correus electronics que corresponen a cadascuna de les notificacions.

Si la videoconferéncia esta en estat Anul-lada apareixera, a m®s, el motiu doéanul LI
Motiu d'anulacio

Anul-lacié de prova per part del advocat

Si la videoconferéncia esta en estat Rebutjada apareixera, a més, el motiu del rebuig:
Motiu de rebuig

Presé incomunicada

Si la videoconferéncia és una reserva de sala per a altres usos, es mostra aquesta pantalla de
Fitxa de Reserva de sala per a altres usos:

‘Reserva sales per a altres usos E”
Dades de la videoconferéncia
d 106 Estat | Confirmada Data 08/06/2017 Hora inici | 09:15
Motiu Altres Administrador | 271919 Finalitzacid | 10:15
Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala SalavC 1
Dades de la videoconferéncia
Anotacions
Notificacions
Nom de persona o centre Correu electronic
Administrador de ICAB administrador@icab.com
Advocat advocat@gmail.com
| |

Id: identificador de la reserva de sala per a altres usos.

Estat: estat en qué es troba la reserva de sala per a altres usos (confirmada o anul-lada).

Data, Hora inici i Finalitzacié: dat a, hora doéinici i hora de final
reserva de sala per a altres usos.

Motiu: és | 6 ¥as qu e gasdrva decsalanparta altees Uus@s (advocat/altres)

Administrador: és | 6 ad mi n icd-legi cualfe la resérgal de sala per a altres usos.

Col-legi:col L1 egi per aréservpdeashla peréataltes fisest | a

Sala: és la sala del colllegionesf ar ™ | a reserva de sala per a altr

la creaci6 de la reserva de sala per a altres usos.

Manual per als advocats Automatitzaci - de Videocorvol pagina 24 de 37
i administradors dels col-legis



Generalitat de Catalunya
Departament de Justicia

Anotacions:camp ddbéanotacions per afegir informaci- dive
necessaria.
A | 6 ap d\otifiaationd:e | | i sta de correus el ectresermaides al s qu

sala per a altres usos.

Nom de persona o centre: nom de les persones 0 centres que corresponen a cadascuna
de les notificacions..

Correu electronic: correus electronics que corresponen a cadascuna de les notificacions.

Si la reserva de sala per a altres usos esta en estat Anul-lada, apareixera, a més, el motiu
déanul LIl aci

Motiu d'anulacié

Finalment no es podra fer per motius aliens

4.4 Com anul-lar una videoconferéncia o reserva de sala per a altres usos?

Els administradors dels col-legis podran anul-lar una videoconferéncia o reserva de sala per a
altres usos a |l a Ilista de videodD,mofapareixuchotés doédun ¢
Anul-lar per a les videoconferéncies o reserves de sala per a altres usos que no estiguin ja

anul-lades.
Fent clic en aquest bot - , es mostr a aAlueesptaacpantdddmul ¢d aci
videoconferéncia:
‘Acn:eptaclé de anul.lacié de videoconferéncia |
Dades de la videoconferéncia
Id 698 Estat Confirmada Data 10/05/2017 Hora inici 09:15
Motiu Adwocat Administrador GPI1222 Finalitzacid 09:45

Dades de I'advocat
N° de col.legiat 123456 Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala SALA 16 CO

Passi de presons 1234 Usuari 1234 Contrasenya 1234

Dades de l'intern

NIS (adults) 9334401557 Tipus document DNI Document 12312345P
Nom Williams Primer cognem Samba Segon cognom Tampa
Data naixement | 08/09/1962 Pais naixement Sudan Médul del centre | Dependencia: 33 galeria - Cel.la: 213
Observacions CP/CE CP d'Homes de Barcelona
Sala SALA 30 CP Telf |303030303

Notificacions

Nom de persona o centre Correu electronic

CP d'Homes de Barcelona david.martinez@t-systems.com
Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona josefa.cara@t-systems.com
Avep Usuari Advocat qwerty@abc.com

Motiu d'anulacié

| |
Si ®s unha reserva de sala per a al tAceeptacid s os, es
déanul LI aci - sdlaperacairesrugos: d e
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Acceptacid de anul.lacié de reserva de sala per a altres usos
Dades de la videoconferéncia
d 106 Estat | Confirmada Data 08/06/2017 Hora inici | 09:15
Motiu Altres Administrader | 271919 Finalitzacié | 10:15
Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona Sala SalavC 1
Dades de la videoconferéncia
Anotacions
Notificacions
Nom de persona o centre Correu electrénic
Administrador de ICAB administrador@icab.com

Advocat advocat@gmail.com

Motiu d"anulacié

No es podra fer la videoconferéncia de la reserva de sala per a altres usos

| essptr |

En aquestes pantalles es mostren les dades de la videoconferéncia o reserva de sala per a
altres usos respectivament (v egeu | 84 p apretratpoder acceptar o cancellL
la videoconferéncia o reserva de sala per a altres usos.

Séha déinformar el motiu de | danul LI aferéncia. abans dbéac
Mot i u déaneuxltL ] BEi ur e perqu | Busuar.i pugui i nformar
videoconferencia o reserva de sala per a altres usos. Cal omplir-lo per als administradors dels

col-legis, i només és obligatori per a les videoconferéncies.

En aquestAcoepgt acidd ddéddeaconiererzia o reserva de sala per a altres
usos hi ha dos botons:

I |
Acceptar:demana confirmaci- de | 6anutfleketvadeisalapere | a vi d
a altres usos, S i s @saregisteapld \adeoconferéncia o reserva de sala per a altres

usosa mb | 6 Amiltladd. dS66envi a un correu electr,nic a | es
o col-legis, per avisar que la videoconferéncia esta anul-lada. Torna a la pantalla de Gesti6

de videoconferéenciesamb | a | |l ista de videoconfer ncies de |
un mi ssatge dbdavzs.

|(?J Videoconferéncia anul-lada correctament xl

||® Reserva de sala per altres usos anul-lada correctament x |

Cancellar: es cancel Ll a | danul LI acreservadde sala per vdlteseoconf er
usos i es manté la videoconferéncia en el mateix estat que estava, a més de registrar un

LOG amb | 6Amsltacd cancelllada i el motiu. Torna a la pantalla Gestié de
videoconferénciesamb | a |l ista de videoconfer ncies de | 6
mi ssatge dbavz?s.

'C?J Anul-lacid de videoconferéncia cancel-lada X |

'@ Anul-lacio de reserva de sala per altres usos cancel lada xl
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45 Comferl 6i nf olaftistadd eideoconferéncies?

Per accedir lalistadien fvdrdneeo cdbenf er n clnfermesde meniidei ar | 6 0p ¢
| 6 apl\Videa@onf.:
Video Conf. -
Llistat
Informes
Séobre | a dnfommres dd Videocahferéncies amb la cerca de videoconferéncies
Criteris de cerca, amb el criteri de cerca Datades deiFinsai ni ci at en | a data ddbav

d&stat a Confirmada, el criteri de Motiu a Advocat i la Llista de resultats:

‘Imformes de videoconferéncies
Criteris de cerca
Data des de 31/05/2017 1 Finsa |31/05/2017 1 Estat | Confirmada -
Sala col-legi = CP/CE = Us Adwvocat -
Col-legi Il-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona
Llista de resultats
Data Hora d'inici Finalitzacia Estat Motiu Sala col-legi Nim. collegiat ~ CP/CE
31/05/2017 16:45 17:15 Confirmada Advocat SALA 16 CO 123456 CP d'Homes de Barcelona

Total de registres: 1, 1 de 1 paginales) 14 || <a El | e 10 [~ |

| (s [eten] (oo [uepetan |

Els informes de videoconferéncies permet cercar les videoconferéncies o reserves de sala per

a altres usos de | 6administrador del col Ll egi per o

son:

Data des de, Fins a: es pot indicar un rang de dates per acotar en quin moment es vol fer
o sb6ha fet |l a videoconf e micial anadata(firalo apboues).i ndi car un

Estat: desplegable amb la llista dels estats en qué es pot trobar una videoconferéncia

C

(pendent dobéidentificaci-, pendent de confirmar, con

Anul.lada
Confirmada

Fendent de Confirmar

Pendent d'ldentificacio

Rebutjada

Col-legi: és el collegi que gestional 6 ad mi ni st r a.dEbwvalor dixatlcorrespdnall e g i
col Ll egi de I 6administrador que est”™ identificat

Sala col-legi: desplegable amb les sales actives del col-legi en les quals es pot fer una

videoconferéncia.

SALA 16 CO
SALA 17 CO

CP/CE: desplegable amb els centres penitenciaris i centres educatius actius al sistema
d AVEP. Estan ordenats per tipus de centre perqué primer apareguin els centres
penitenciaris junts i després els centres educatius.
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m

Centre Obert de LLeida
CP Brians

CP Brians 2

CP de Dones de Barcelona
CF de Figueres

CP de Girona

CP de Joves

CP d'Homes de Barcelona -

Adwvocat

Altres

La llista de videoconferéncies, o reserves de sala per a altres usos, resultat de la cerca apareix
ordenada per data i I|bsdadessahidentsii ci . Es mostren

Data: data de la videoconferéncia.

Hor a dé&drna cd @i wdeaconfedreia.l a

Finalitzacio: hora de finalitzacié de la videoconferéncia.

Estat: estat en qué es troba la videoconferéncia.

Us: motiu pel qual es fa la videoconferéncia.

Saladel col-legi:sal a del col Ll egi on | 6advocat fa |l a video

NUm. col-legiat: n2mer o de col LIl egi at del professional gue
que fa la videoconferéncia.

CP/ICE:centre penitenciari/centre educatiu on | 6inter:

En aquesta opcio de cerca hi ha 4 botons:

‘ | =1 T T | ’

<<Surt:vegeu | dp.art at

Neteja: reinicialitza els criteris de cerca. En el cas de voler esborrar tots els parametres de
cerca del filtre, cal clicar el botd Neteja.

Cerca: fa la cerca de videoconferéncies o reserves de sala per a altres usos segons els
criteris introduits.

Exportar: obrel 6 Ex c e | amb |l es videoconf\ergemxpotat®ar esul t at
Exceld baquest mateix apartat

Quan es demana fer la cerca, si hi ha algun camp obligatori no omplert o algun error de
validacio en les dades es mostra el missatge corresponent:

A La data inicial no pot ser posterior a la data final x
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A Data des de: '01/13/2017" no s'ha pogut reconéixer com a data. x

A Fins a:"31/04/2017" no s'ha pogut reconéixer com a data. x

Si tot és correcte, es mostra la llista de videoconferéncies o reserves de sala per a altres usos,
trobades a la mateixa pantalla de Informes de videoconferéncies:

Quan es demana fer l@&xportacio a Excel, s obr e | 6 Excel amb | es videoconf
la cerca.

Les dades que apareixen a | ifforme Excel per a cada videoconferéncia son:
Data: data de la videoconferéncia.
Hor a dé&drna cd &G landeaconfe@dreia.
Finalitzaci6: hora de finalitzacio de la videoconferéncia.
Estat: estat en qué es troba la videoconferéncia.

Motiu: motiu pel qual es fa la videoconferéncia.

Salacollegi:sal a del col Ll egi on | 6advocat fa | a videocc
Num. col-legiat: pr of essi onal que t ® | a comunicaci - am
videoconferencia.

Nom i c 0ognoms :aanitogrerdsvdel praféssional que té la comunicacié amb

| 6intern que fa |l a videoconfer ncia.

CP/CE: centre penitenciari/centre educatiu on | 6i ntern fa | a videoconfer
Teléfon sala: telefondelasalad el centre on | dintern fa |l a videoc
Nomicognoms:nom i cognoms de | 6éintern del cenetre penit

gual es fa la videoconferéencia.
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