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Introduccié a SIGA

SIGA és el programa de gestio integral col-legial de RedAbogacia amb moduls de treball
especifics i, alhora relacionats entre ells, la qual cosa facilita les tasques de gestid de
dades col-legials.

Originariament, pensat com a programa d'us intern, de mica en mica va adaptant-se a
les necessitats dels professionals de I'advocacia, oferint nous serveis, com ara, la
possibilitat d'accedir als col-legiats als moduls de Cens, del Torn d'Ofici i Facturacio.

L'accés al Modul de Cens, permet al col-legiat/da ICATER consultar les dades de la seva
fitxa col-legial i sol-licitar al Col-leqi, si s'escau, la seva modificacio.

La informacio que trobareu a la FITXA COL-LEGIAL esta organitzada en blocs o targetes
desplegables:

- Serveis d'interés: facturacio de serveis, pagaments i bestretes.

- Dades globals: nom i cognoms, DNI, data de naixement, LOPD, exercent/ no exercent,
etc.

- Dades col-legials: nom del Collegi, data d'incorporacié, nium. de col-legiat/da, tipus
d'asseguranca, etc.

- Altres col-legiacions: altres col-legiacions.

- Societats: forma, CIF, denominacid, data de constitucio i nUmero d'integrants.

- Dades curriculars: dades relatives a idiomes o especialitats.

- Adreces: postals i electroniques, privades i professionals

- Dades bancaries: comptes bancaris i la seva utilitat (carrecs o abonaments).

En segon lloc, el MODUL DE FACTURACIO, permet consultar i descarregar informacio de
caire fiscal, molt util al col-legiat/da ICATER a I'hora de fer les declaracions fiscals
corresponents. Agquesta informacid esta també organitzada en pestanyes, i son les
seguents:

- Productes: consulta de compres com ara cursos, carnet ACA, etc.

- Serveis: consulta i descarrega de factures corresponents a quotes col-legials i de
responsabilitat civil, etc.

- Factures: consulta i descarrega de factures de productes i serveis

- Abonaments

- Bestretes

En tercer lloc, el MODUL DE COMUNICACIONS, permet consultar i descarregar
comunicacions diverses generades i enviades, des de SIGA, als col-legiats/des ICATER.
Sovint estan relacionades amb els moduls de facturacio i Torn d'Ofici, és per aquest
motiu que la majoria de comunicacions corresponen a factures, comunicacions de
pagaments, cobraments, designes, etc.
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1.1 Requisits informatics

1. Disposar de certificat ACA en vigor

2. En dispositius Windows, per a un funcionament optim de la plataforma, és
imprescindible accedir-hi amb el navegador Edge.

3. Installeu, si no ho heu fet préviament, el programa: https//www.abogacia.es/wp-
content/uploads/2022/05/RAEdgeConfig.zip

Instruccions de descarrega: https://www.abogacia.es/wp-
content/uploads/2022/05/20220520-Reemplazo-1E-Guia-configuracion-EDGE.pdf

Un cop instal-lat i, dins de la plataforma, ha d'apareixer davant de I'adreca, la icona

d'Internet Explorer 2 Obvieuel missatge que apareix a la part superior. “ Obreu-ho a
I'Edge”

Atencid, no feu cas del suggeriment Obre-ho a I'Edge

C Qe IQ https://acceso.abogacia.es/cas/login?service=https%3a%2f%2fsiga.redabogacia.org%2f

Esteu en el mode de I'Internet Explorer. La majoria de les pagines funcionen millor amb el Microsoft Edge. Obre-ho a I'Edge Mostra-ho a la barra d'eines

Abogacia Espanola

CONSEJO GENERAL

4. En dispositius Mac no és necessaria la instal-lacio de cap programari. La plataforma
funciona correctament, sense incidencies detectades. Les proves s'han realitzat amb
el navegador Safari i el sistema operatiu macOS Tahoe 26.2.


https://www.abogacia.es/wp-content/uploads/2022/05/RAEdgeConfig.zip
https://www.abogacia.es/wp-content/uploads/2022/05/RAEdgeConfig.zip
https://www.abogacia.es/wp-content/uploads/2022/05/20220520-Reemplazo-IE-Guia-configuracion-EDGE.pdf
https://www.abogacia.es/wp-content/uploads/2022/05/20220520-Reemplazo-IE-Guia-configuracion-EDGE.pdf

Guies Practiques ICATER — num. 15

1.2 Com accedir a SIGA

Podeu accedir-hi, amb el vostre Certificat ACA Plus, a través de l'accés habilitat a la

nostra web, https;//www.icater.org

|° ICATER - IMustre Coblegi d'Advor. X 4

}.
®
o

(C O htipsy/icater.org

l = 7 EL COLLEGI SERVEIS COLLEGIALS SERVEIS ALS CIUTADANS ~ TORN D'OFICI FORMACIO CALENDARI :

INICTA SESION (Todos los usuarios) INICLA SESION (Abogados y abogadas)

olegial y tu firma electrénica ACA

Acceds con el

NIF/NIE/PASAPORTE *

Confirmar certificado
Para confirmar este certificado, haga clic en Aceptar. Si este no es el
certificado correcto, haga clic en Cancelar.

=X

pri

SIGA se b intezrado ‘nico de la Abogacia Para entrar

on SIGA, selzcciona la o com ACA”. 5t o5 I primera vez 4 &
e satra, o £ver,sigue odos os pasos qus sefe indiquen 3 / A
e \ ./ |
h Y
Entrar con ACA

S'estan cercant imatges de credencials...

= —_— =

D'acord Cancel-la

Si disposeu de més d'un certificat i, per defecte, 'ACA no és el que apareix en primera
posicio, cligueu a Mas opciones i seleccioneu I'ACA, cliqueu al botd Aceptar.

W Seguridad de Windows

STITLLIWIIT Wil LTI Liauas
os lo 5 ¥ abogadas)
El sitio acceso.abogacia.es necesita tus credenciales:

na elactrdnmica ACA

certificate ,

T i de Acceso Unsco de
e

Ermisor ACA 1 # para acepuas L polini)

este enlace, puliando

Vilide desde: 18/11/2024 hasta 18/11/2027

Haga clic agui para ver las propiedades del certificade

Mas opciones

e



https://www.icater.org/
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1.3 Configuracio de lI‘aplicacié

Accediu al perfil d'usuari per configurar l'idioma de l'aplicaci¢. Cligueu a la icona 2 .
situada a la part superior dreta de |la pantalla

SIGA A cia

WP aB0GAdIA EsPAROL I -

x
Fitxa Col-legial

Modificacié de Dades

SIGA

el colegio virtual

A

W R0GACIA ESPANOLA

Usuari

~omb: ([

on: [N

Perfils: Abogado

Inskitucid: L LUSTRE COL-LEG
D'ADVOCATS DE TERRASSA

Darrera connexio: 14:50:54 ||

28/05/2020

Tancar sessid
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2. Accés a la fitxa col-legial

Per consultar les dades personals col-legials, cliqueu a la seccio Fitxa Col-legial del menu.
L'aplicacid només permet visualitzar les dades, de voler modificar-les o actualitzar-les,
heu de sollicitar-ho al Col-legi, seguint les instruccions de I'apartat 2.1.

S | Cl ; \ g WP AB0GACIA ESPAROLA

Fitxa Col-legial

Modificacié de Dades

Les dades estan organitzades en blocs o pestanyes desplegables. Feu un clic al damunt,
per consultar les dades recollides.

b

BSIGA

x
Apellidos y Nombre: [  identificacién [N Nimero de Colegiado: Jll Situacién Ejercido Actual: Active
Serveis d'interés Dadesglobals Dades Collegials  Altres Collegiacions Certificats Societats Dades Curriculars Adreces Dades Bancaries v oA
Fitxa Col legial Serveis d'interés
Més informacié
Modificacio de Dades
Dades globals
— — I I v
Dades Collegials
TERRASSA Exercent I si Mo | v
Altres Col-legiacions
.| | L L] 1 -
Certificats
o v
Socdetats
0 v
Dades Curriculars
Titulacions Cursas. 28/01/2010 v
Adreces
] | Terrassa ] — I v

Dades Banciries
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2.1 Modificacio de dades col-legials

En cas de desitjar modificar o actualitzar dades de la fitxa col-legial, aneu a la seccio
Modificacié de dades del menu:

1- Obriu el desplegable i seleccioneu el tipus de dades que vulgueu modificar.
2- A continuacio especifiqueu, al camp de descripcio, la informacid o dades a
modificar

3- Cligueu al botd Guardar per enviar la sol-licitud al Col-legi

B>IGA (@) IE)

WP ABOGACIA ESPAROLA

x Tipus de Modificaci6 (%) AR hd
Allres Dades = 8
Canvi de foto

Dades Bancaries
Dades Col legials
Dades Curriculars
Dades d'Adreces
Dades d'Expedients
) Dades de Facturacié
Fitxa Col-legial Dades de Toms

Descripci de la Sol-licitud (*)

Dades Generals

Sol licitud ts foto
Medificacié de Dades

= N
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3. Facturacio

Sempre que vulgueu, podreu consultar i descarregar les vostres factures.

. . . L ] .
Per accedir-hi, aneu a la subpestanya Factures, cliqueu a la lupa del producte o servei
gue us interessi.

BSIGA

o Fattweds icsticrs - Tonar
Fitxa Col legial x Tom Fahwacd Comun "
[ - P

Modificacié de Dades FACTURES ASSOCIADES Num. Cal legiat
Data MHiimero. Descripcid Net (7N Total Pendent Estat

20M1R021  DOTMAR02 Bisboteca- Servei documentacio &rt iimeslre 3030 882€ 185 € 0ETE 0,0D€ Pagat n

19012021 DOC442021 Q. EXERCENT RESIDENT 1ER. TRIMESTRE 2021 157,00 € 0me 157,00 € 0.00€ Pagal [+]

11M22020  DSSE0020 QUOTA 50% 20N, TRIMESTRE 2020 7850€ 000€ T8H0E 0.00€ Pagat [« ]

TIN12020 048962020 POLISSA RESFONSABILITAT CIVIL 2020 ITTE 000€ IUITE 0.00€ Pagal =]

Cligueu al boto per descarregar la factura

% o P i g

Procuctes Sevels Fectutes Abonsments Bestretse

Dsdes Genorala  Liniss Fecturs  Pagaments.

Dade

Nom 007242021 Data 210172021 Esiat eagal

Client -

Deutor

Sétis Facturacio Facturacit de Serves de Registre | Data Goneracid 210172001 Data Confirmacid 250172021
Documentacid

Forma ds pagament Banc Compte EST9018

Totals
ao0e 1067€ Imgort nat ame
000€ 1067€ impott VA 185€
000€
1087€ Pencent pagament  0.00€ Totai factura 10867¢€
o€

Total pagaments  1067€
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4. Comunicacions

Consulteu i descarregueu les comunicacions generades i enviades pel Collegi als
col-legiats ICATER, des de l'aplicacio SIGA, fent un clic al boto

W eocacia s
Tom Facturacié Comunicacions A E
Comunicacions Nim. Col legiat {Exercent)
Identificador Data Tramesa  Tipus tramesa Nom Assumpte Documents.
2021835516 | 08/02/2021 09:02| Correu Electronic | Comunicacid Pagament Tom 100% | PAGAMENT TOAD colegiadoPago_ 2000011404_202102038090244213 pdf|
aener 2021 - i - 2
2021634669 | 05/02/2021 14:35 Correu Electronic Comunicacio Pagament Tom 100%  PAGAMENT TOAD colegiadoPago_ _2000011404_20210205023505712.pdf
gener 2021
2021620358 | 04/02/2021 09:47| Correu Electrdnic  Comunicacions d?0fici Comunicacié de designa del Tom Designa_civil_ _00525_2021_2_2021_2072_0_20210204004726521 doc
d'Ofici -
2021608124 | 02/02/2021 16:45 Correu Electronic Comunicacions d?Ofici Comunicacio de designa del Tom Designa_civil 00426_2021_1_2021_2072_0_20210202044453536 doc
dOfici = . e
2021575008 | 25/01/2021 16:55 Correu Electronic  Envio factura 00734/2021 - Enviament factura ICATER Factura - 00734_2021 pdf
2021556061 | 18/01/2021 17:08  Correu Electronic Envio factura 00044/2021 - Enviament factura ICATER Factura - DD044_2021.pdf

Per sortir de 'aplicacié, cliqgueu a la icona de perfil d'usuari de la part superior dreta de la
pantalla.

W p0GACiA ESPANOLA

Usuari

Nomb: I
I

DNI: I

Roles:

Perfils:
Institucid:

Idioma:

Darrera connexid:

Tancar sessio




