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1. Introduccio6 a SIGA

SIGA és el programa de gestid integral collegial de RedAbogacia amb moduls de
treball especifics i, alhora relacionats entre ells, la qual cosa facilita les tasques de
gestié de dades col-legials.

Originariament, pensat com a programa d’'us intern, de mica en mica va adaptant-se
a les necessitats dels professionals de I'advocacia, oferint nous serveis, com ara, la
possibilitat d'accedir als col-legiats als moduls de Cens, del Torn d’'Ofici i Facturacio.

L'accés al Modul de Cens, permet al col-legiat/da ICATER consultar les dades de la seva
fitxa col-legial i sol-licitar al Col-legi, si s'escau, la seva modificacid.

La informacio que trobareu a la FITXA COL-.LEGIAL esta organitzada en blocs o targetes
desplegables:

- Serveis d’interés: facturacié de serveis, pagaments i bestretes

- Dades globals: nom i cognoms, DNI, data de naixement, LOPD, exercent/no exercent,
etc.

- Dades collegials: nom del Collegi, data d'incorporacié, nium. de col-legiat/da, tipus
d'asseguranca, etc.

- Altres col-legiacions: altres col-legiacions

- Societats: forma, CIF, denominacio, data de constitucid i niumero d’'integrants

- Dades curriculars: dades relatives a idiomes o especialitats

- Adreces: postals i electroniques, privades i professionals

- Dades bancaries: comptes bancaris i la seva utilitat (carrecs o abonaments)

- Alter MUtua: informacié alta/baixa.

- Mutualitat de I'Advocacia: informacié alta/baixa.
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L'accés al MODUL DEL TORN D'OFICI, permet al collegiat/da ICATER inscrit/a en
qualsevol dels torns d'ofici de I'ICATER, consultar informacié molt diversa relacionada
amb les seves actuacions. Aguesta informacio esta organitzada en pestanyes i, son les
seguents:

- Torn inscrit

- Guardies inscrit

- Calendari Guardies

- Designacions

- Properes Designacions
- Assisténcies

- Baixes Temporals

L'accés al MODUL DE FACTURACIO, permet consultar i descarregar informacié de
caire fiscal, molt util al collegiat/da ICATER a I'hora de fer les declaracions fiscals
corresponents. Aquesta informacid esta també organitzada en pestanyes, i son les
seguents:

- Productes: consulta de compres com ara cursos, carnet ACA, etc.

- Serveis: consulta i descarrega de factures corresponents a quotes col-legials i de
responsabilitat civil, etc.

- Factures: consulta i descarrega de factures de productes i serveis

- Abonaments

- Bestretes

Laccés al MODUL DE COMUNICACIONS, permet consultar i descarregar
comunicacions diverses generades i enviades, des de SIGA, als col-legiats/des ICATER.
Sovint estan relacionades amb els moduls de facturacié i Torn d’'Ofici, és per aquest
motiu que la majoria de comunicacions corresponen a factures, comunicacions de
pagaments, cobraments, designes, etc.
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1.1 Com accedir a SIGA

Per accedir a SIGA

continuacié, aneu a Serveis.

(Colegio virtual),
pagina https://www.abogacia.es/, identifiqueu-vos amb el vostre certificat ACA i,

/A Abogacia Espaiola

'Conferencias online
Covid': resuelve todas tus
dudas sobre la normativa
de arrendamientos de
locales

El proximo 1 de junio se celebra la segunda conferencio con los
ponencias de Antonio Navarroy Alejandro Fuentes-Lojo

SERVICIOS

INICIA SESION (Todos los usuarios)

NIE/NIE/PASAPORTE *

cligueu a

“Ws” ww CONSEIO GENERAL

INICITA SESION (Abogados y abogadas)

Accede con el camé coleial y fu firma elecirénics ACA.

Confirmar certificado
Para confirmar este certificado, haga clic en Aceptar. Si este no es el
certificado correcto, haga clic en Cancelar.

S'estan cercant imatges de credencials...
[=

=

D'acord Cancella

SICA 52 b intagrads com el As s da Iz Abogasia Para snirar
en SICA, seleccions 12 opeién "Entrar con ACA”. Si o5 13 primera vez
que entras, por fver, sigse todos los pasos que se te indiquena
confimmacién

|

l'apartat

"Entrar" de la
a

. = FORMACION
£"3 JA Abogacia Espaniola
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2. Configuracio6 de l‘aplicacié

Accediu al perfil d'usuari per configurar l'idioma de l'aplicacié. Cliqueu a la icona E
situada a la part superior dreta de la pantalla

=

BSIGA -
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIE?!II

x
Fitxa Col-legial

Modificacié de Dades

SIGA

el colegio virtual

A

W n0GACIA ESPANOLA
I -

Usuari

Nomb: (I

on: [

Perfils: Abogado
Inskitucio: IL-LUSTRE COL-LEG

Darrera connexio: 14:50:54

28/05/2020

Tancar sessio
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3. Accés ala fitxa col-legial

Per consultar les dades personals collegials, cliqueu a la seccid Fitxa Collegial del
menu. Recordeu que l'aplicacio nomeés permet la consulta de les dades, de voler
modificar-les o actualitzar-les, heu de sol-licitar-ho al Collegi, seguint les instruccions
de l'apartat 4.

BSIGA A rednvose

Fitxa Col-legial

Modificacié de Dades

Les dades estan organitzades en blocs o pestanyes desplegables. Feu un clic al
damunt, per consultar les dades recollides.

=

BsSIGA &)
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4. Modificacié de dades col-legials

En cas de desitjar modificar o actualitzar dades de la fitxa col-legial, aneu a la seccié
Modificacié de dades del menu:

1- Obriu el desplegable i seleccioneu el tipus de dades que vulgueu modificar.

2- A continuacié especifiqueu, al camp de descripcid, la informacié o dades a
modificar

3- Cligueu al boté Guardar per enviar la sol-licitud al Col-legi

=

BSIGA @&
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5. Torn d’Ofici

Com déiem a la introduccid, aquest modul permet al collegiat/da ICATER consultar
dades relacionades amb les actuacions realitzades al TO.

Hi haura informacié no disponible, o a la que no es permet accedir-hi, en aquests
casos, contacteu amb el Col-legi.

Per accedir al Modul, un cop a la fitxa collegial, cliqueu a Més informacié de la seccid
Serveis d'interes.

BSIGA

Informacié Resum

Apellidos y Nombre: [N identificacion: || Nimero de Colegiado: [N
Serveis d'interés Dades globals Dades Col legials Altres Col-legiacions Certificats Sancions Societats Dades Curriculars Adrea
Serveis d'interés
Meés informacié
. Dades globals
Dades Collegials
TERRASSA Exercent ] Si

Altres Col-legiacions

A continuacioé activeu la pestanya Torn.

BSIGA & A reateos

Tominscrt Guirdics st Colerdon Guindies Designacions  Properes Desgracioms  Assifiries Beixes Temporshs

Modificacio de Dades TORNS EN GUE E5TA MSGRIT Nom Corepst | (Geent)
e
Mostarinscrpcons adatade (26022061 1)

Abeeviatura

Zoms  DanSoiiiud  Fvaor DRSO pyegpg, | Feade  Eeao
creTER *

waCamas S Q@@
: : = Q@
= Q@

AtaConfimacs At Y B B

EXEHIPOTER

A cadascuna de les subpestanyes podeu consultar informacié o dades relacionades
amb els torns als quals esteu inscrits, com ara el calendari de guardies, designes, o les
assisténcies realitzades.

Us recordem que és en aquesta pestanya Assistencies, on es visualitzan també les
assisténcies que han estat justificades pel collegiat/da ICATER, a través de lapp
Volante Express (més informacio sobre l'app a la Guia practica Icater, num. 17, penjada
a la pagina web).

Els botons de consulta a les inscripcions al torn E i el de sollicitud de baixa al torn

, no estan activats. Per la qual cosa, haureu de contactar amb el Collegi per
resoldre els dubtes relacionats amb les inscripcions al torn, i en cas de desitjar
sollicitar l'alta o la baixa del torn, podeu fer-ho a través dels formularis que trobareu al
web ICATER.
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Facturacio

Des del modul Facturacid, sempre que vulgueu, podreu consultar i descarregar les

vostres factures.

S . ]
Per accedir-hi, aneu a la subpestanya Factures, cliqueu a la lupa del producte que

us interessi.

BSIGA

Fitxa Col-legia

Modificacts de Dades

Tom Fashwecit Comuricaricrs A < Tornar

=T T

FACTURES ASSOCIADES N, Collegiat
Data Himero. Descripeis wet (7Y Toul pengent Estat

RM1 007! Bt - Serve documantacks dr Fimesks 2020 same 185€ 0e7e 0.00€ Pagal n

5012021 000442024 O EXERCENT RESIDENT 158 TRIMESTRE 2024 157.00€ [1°T 157.00€ 0.00€ Paat [+]

MHZ02 056602020 QUOTA 50% 20N, TRIMESTRE 2020 7850€ ome LT 0.00€ Pagal =]

MR 043662020 POLISSA RESFONSABILITAT EML 2020 3u2TE 0me 7€ 0.00€ Pagat o]

Cliqueu al boto per descarregar la factura

Tom Fathwatio Comuncaciors %

Procutes Senvels Fectuiee Abonemsrls Beststss

Dages Genorls  Liries Facturs _ Pogaments

Dad
Nom ooT021 Data 2012021 Esat Pagal

Cient

Deutor

F: 21012021 Data Corfimacid 25012021
Documentacid

Foma ds pagament Banc Comete ESTODI8
Mot

Goservacions

factura per a nforme

Total pagaments Totals
t ome Totalfactura 1067 oot ot ame

Percana ome Total pagaments 1067 € import VA 185€

Per torgeta 000€

Por banc 1067€ Pencen pagament  0.00€ Total tactura 1087€

Compersat o€

Totai pagaments  1067€
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Comunicacions
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Consulteu i descarregueu les comunicacions generades i enviades pel Collegi als
col-legiats ICATER, des de I'aplicacié SIGA, fent un clic al boté

A

- seocacin s

Tom Facturacid  Comunicacions

Comunicacions Nim. Col-legiat  (Exercent)
Identificador Data Tramesa  Tipus tramesa Nom Assumpte Documents
2021635516 | 08102/2021 09:02 Correu Electronic | Comunicacio Pagament Tom 100% | PAGAMENT TOAD colegiadoPago_ 2000011404_20210208080244213 paf
aener 2021
2021634669 | 05/02/2021 14:35 Correu Electronic Comunicacio Pagament Tom 100% | PAGAMENT TOAD coleqiadoPago_ _2000011404_20210205023505712.pdf
gener 2021
2021620358 | 0410212021 09:47 Correu Electronic | Comunicacions d?0fic Comunicacié de designa del Tom Designa_civil_ 00525 2021_2_2021_2072_0_20210204094726521.doc
dOfici £4
2021608124 | 0210212021 16:45 Correu Electrénic Comunicacions d?0fici Comunicacié de designa del Tom Designa_civl 00426_2021_1_2021_2072_0_20210202044458536.doc
aofici &4 — e
2021575008 | 25/01/2021 16:55 Correu Electronic | Envio factura 00734/2021 - Enviament factura ICATER Factra  -00734_2021.par
2021556961 | 18/01/2021 17:08 Correu Electronic Envio factura 00044/2021 - Enviament factura ICATER Factura - 00044_2021.pdf

Per sortir de I'aplicacid, cliqueu a la icona de perfil d'usuari de la part superior dreta de
la pantalla.

W caocaclA ESPAROLA

I -

Usuari
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